
QUY TRÌNH RÚT HỌC PHÍ 

- Bước 1: Sinh viên có nhu cầu rút học phí làm đơn xin rút tiền kèm hóa đơn 

đóng tiền học phí gửi phòng KHTC. 

- Bước 2: Căn cứ vào đơn và tình hình thực trạng đóng học phí của sinh viên, 

phòng KHTC tiến hành lập chứng từ tài chính theo quy định.  

- Bước 3: Phòng KHTC trình Ban Giám hiệu phê duyệt danh sách và chứng từ 

hoàn trả học phí. 

- Bước 4: Phòng KHTC tiến hành hoàn trả học phí cho sinh viên. 

 

 

 

PHÒNG KHTC 

Lập thủ tục tài chính 

SINH VIÊN 

- Đơn xin rút tiền 

- Hóa đơn đóng học phí 

BAN GIÁM HIỆU 

Phê duyệt 


